CONSELHO REGIONAL
| DE ODONTOLOGIA
DE MATO GROSSO

PORTARIA CRO-MT N° 03/2020

Altera Portaria n® 30/2019 e fixa valores das dia-
rias nacionais e internacionais, auxilio embar-
que/desembarque, pagas pelo CRO/MT, disciplina
os procedimentos administrativos e da outras pro-
vidéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Odontologia de Mato Grosso, no uso de
suas atribuicdes estatutarias e regimentais,

Considerando que as diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede
do servico, destinando-se a indenizar despesas extraordinarias com hospedagem,
alimentacéao e deslocamento urbano;

Considerando a necessidade de se disciplinar o pagamento de diarias para via-
gem a servico do CRO/MT em conformidade com a Decisdo CFO 46/2019;

Considerando o nivel de inteiracdo existente entre o Conselho Regional, e as

Delegacias Regionais, bem como a vinculagéo legal com o Conselho Federal de
Odontologia;

Considerando a necessidade de assegurar adequadamente aos Conselheiros
condicdes para o desenvolvimento de suas incumbéncias;

Considerando a racionalizacdo de dinheiros obtidos junto a coletividade e dos
procedimentos complementares visando o interesse publico e economicamente dos
atos de gestao;
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Considerando a necessidade de disciplinar procedimentos administrativos relati-
vOs a emissao de diarias,

RESOLVE:

Art. 1° - O deslocamento a servico dos Grupos A, Be C (anexo ) se regula pelos
preceitos estabelecidos na presente Portaria.

Art. 2° - Sera considerado deslocamento a servico o afastamento do beneficiario
do seu domicilio até a localidade onde se desenvolverzo as atividades de interesse do
Conselho Regional de Odontologia de Mato Grosso.

§1°. O deslocamento ficara condicionado a autorizacéo prévia por um dos inte-

grantes da diretoria do Conselho Regional de Odontologia de Mato Grosso, dirigida a
gerente geral.

§2°. A aprovacgéo de que se trata o §1° deste artigo podera ser feita por meio de
mensagem eletrénica, enviada por e-mail institucional, com copia aberta para o inte-
grante da diretoria que tenha autorizado o deslocamento, a qual, depois de impressa,
deve ser juntada ao processo.

Art. 3° - A diaria tem por finalidade cobrir as despesas com hospedagem, alimen-
tacao e deslocamento urbano.

§1°. A diéria sera devida por dia de afastamento do domicilio, até a data do re-
torno.

§2. Quando a atividade nao demandar pernoite, como também, no dia de retor-
no, o beneficiario fara jus ao correspondente a meia — diaria, exceto para os Conse-
Iheiros, delegados e representantes, que independente de pernoite farao jus a diaria
inteira.

§3°. Os pagamentos relativos a concessdo de diarias, auxilio embar-
que/desembarque e deslocamentos urbanos deverao ser realizados, preferencialmen-
te, 48 (quarenta e oito) horas antes do efetivo deslocamento.

Art. 4° - O pagamento de diaria independe da comprovagao de despesas efetu-
adas.
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Art. 5° - O pagamento de diaria fica condicionado ao efetivo comparecimento
aos eventos para o qual o beneficiado com a concessio tenha sido convocado, de-
signado, ou convidado e exercido efetivamente as suas atividades.

§1°. Recebida a diaria e nao realizada a viagem, ou quando cumprida parcial-
mente a atividade devera o beneficiario proceder a devolugdo do valor devido ao
CRO/MT, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados do retorno ou da in-
terrupcao do deslocamento.

Art. 6° - Sem prejuizo da concessio de diaria de que trata o artigo 3°, da presen-

te Portaria, farao jus ao auxilio embarque/desembarque, os membros dos Grupo A, B
e C.

§1°. O auxilio embarque/desembarque de que trata o caput deste artigo, corres-
ponde ao transito do beneficiario, da residéncia ao local de embarque, do local do de-
sembarque ao hotel ou local das atividades e vice-versa.

§2°. Sera pago, apenas, um auxilio embarque/desembarque em cada desloca-
mento, mesmo quando os destinos forem diversos.

§3°. A importancia devida ao auxilio embarque/desembarque correspondera a

90% (cinquenta por cento) do valor da diaria recebida do respectivo grupo, conforme
0 anexo |.

Art. 7°- A autorizacdo para emisso do bilhete, quando se tratar de passagem
aerea ou terrestre, devera levar em consideracéo o horario e o periodo da participa-
¢ao do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de translado e a otimizagso do
trabalho, visando garantir condigzo laborativa produtiva, preferencialmente que ante-
cedam em no minimo 3 (trés) horas do inicio previsto dos trabalhos ou evento.

Art. 8°- A aquisicao de bilhetes de passagens aérea ou terrestre observara, pre-
ferencialmente, os seguintes critérios:

a) Requerimento do proponente e autorizacdo do responsavel, respec-
tivamente;
b) Marcacao, preferencialmente, com no minimo 3 (trés) dias de ante-

cedéncia e quando isso ndo ocorrer, devera haver justificativa expressa e cla-
ra que fundamente a necessidade, visto tratar-se de eXcecao;

c) Prioritariamente o voo com percursos de menor duracéo, evitando-
se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes:
d) Quando néo houver outra possibilidade, existindo escalas e/ou co-

nexdes, o periodo compreendido entre elas ndo podera superar a 3 (trés) ho-
as.
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Art. 9° - Podera ser admitida, excepcionalmente, mediante a solicitagdo formal

do beneficiario, a utilizagdo de veiculo terceirizado ou indenizacdo do reembolso do
combustivel conforme Nota Fiscal apresentada.

Art.10°- Os valores correspondentes a diaria e auxilio embarque/desembarque,
sa0 aqueles fixados no Anexo | da presente portaria, os quais deverao ser aprovados
pelo Plenario, em submisséo aos termos do inciso XIll, do artigo 8°, do Regimento In-
terno do Conselho Federal de Odontologia.

Art.11°- A prestagao de contas devera ser realizada em até 48 (quarenta e oito)
horas a partir da realizagéo do evento, encaminhada para o e-mail institucional do se-
tor financeiro, observando necessariamente a apresentacao do relatério de viagens,
bem como de cépias de cartées de embarque ou declaragéo fornecida pela compa-

nhia aérea ou terrestre, copias das atas de reunides e descri¢éo dos trabalhos reali-
zados, consignando dias e horarios.

Art. 12°- A auséncia de quaisquer documentos disciplinados nesta portaria im-
pedira a autorizacao de concessdes de qualquer natureza.

Art. 13° O processo de concess&o do beneficio que inobservar quaisquer dos
preceitos contidos na presente Portaria sera considerada irregular e sujeita aqueles
que derem causa, seja beneficiario, seja interveniente no processo, as sangdes pre-
vistas na legislacao.

Art. 14°- Os casos omissos serao resolvidos pela diretoria do Conselho Regional
de Odontologia de Mato Grosso.

Art. 15° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 16° - Revogadas todas as Portarias anteriores.

Art. 17° - Dé-se a ciéncia.

Cuiaba-MT, 20 de janeiro de 2019.

Presidente do CRO-MT
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ANEXO |

Descricdo dos Grupos e Valores

GRUPOS

GRUPO A: Conselheiros

GRUPO B: Delegados Regionais, Representantes, Membros de Comiss3o e Camara Técnica,
Convidados e Cargos de Confianga (Chefia e Assessores)

GRUPO C: Funcionarios

VALORES
DENTRO DO EMBARQUE E OUTROS EMBARQUE E INTERNACIONAIS
ESTADO DESEMBARQUE | ESTADOS | DESEMBARQUE T :
GRUPO A R$ 640,00 50% do valor | R$ 890,00 | 50% do valor 470 470
GRUPOB | R$500,00 | 50%dovalor | R$ 700,00 | 50% do valor 320 320
GRUPOC | R$350,00 | 50%dovalor | R$52500 | 50% do valor 240 240

Art. 1 °. Aos valores estipulados neste Anexo, foram fixados conforme Decisio
CFO 46/2019.

Art. 2°. Ainda, nos valores internacionais acima, devera ser acrescentado o per-
centual da taxa sob operagao de cadmbio cobrada pela agéncia bancaria.
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RELATORIO DE VIAGEM

SOLICITAGAO/CONVOCAGAO

VINCULO

( ) DIARIA
( ) AUXILIO DE EMB./DESEMBARQUE

() EMISSAO DE PASSAGEM AEREA OU

( ) CONSELHEIRO REGIONAL
( ) DELEGADO REGIONAL

( ) REPRESENTANTE MUNICIPAL

( ) MEMBRO DE COMISSAO OU CAMARA
( ) CONVIDADO

()

()

TERRESTRE CHEFIA OU ASSESSOR
FUNCIONARIO

BENEFICIARIO:

PERIODO DA VIAGEM:

TRAJETO:

TRANSPORTE: ( ) AEREO ( ) TERRESTRE

CARRO: PLACA:

EVENTO/OBJETIVO DA VIAGEM:

RELATORIO DE ATIVIDADES

Cuiab3,

ASSINATURA DO BENEFICIARIO

SHIN CA 7, Lote 2, Bloco B, Lago Norte

71503-507 - Brasilia - DF

Tels.: (61) 3033-4429 / 3033-4469 / 3033-4499
E-mail: cfo@cfo.org.br / Site: www.cfo.org.br




